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FISA POSTULUI
INGRIJITOARE

In temeiul prevederilor Codului muncii (Legea nr.53/2003, republicatd Monitorul Oficia Partea I nr. 345/2011), cu
modificérile si completarile ulterioare, in temeiul contractului individual de munca inregistrat in Registrul general de
evidentd a salariatilor, se incheie astazi, .................... , prezenta fisa a postului:

Numele si prenumele:
Denumirea postului: muncitor de intretinere (ingrijitor)
Decizia de numire:
incadrarea:
Cerinte:
— studii: generale/medii absolvite cu diploma;
— curs de igiena;
— aviz psihologic.
Relatii profesionale:
— ierarhice de subordonare: director; director adjunct; administrator;
— de colaborare: cu personalul didactic, didactic auxiliar, personalul unitatii de invatamant;

Activitatea prestata de salariat se realizeaza intr-un interval de timp de 8 ore pe zi, respectiv 40 de ore pe
saptimana.

I. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI
1) Gestioneaza bunurile:
- preia sub inventar de la administrator bunurile din clase, holuri, spatii sanitare si raspunde de pastrarea si folosirea
lor in conditii normale;
- preia materialele pentru curatenie;
- raspunde de bunurile personale ale elevilor aflate in silile de clasa pe perioada cat acesti sunt la alte activitati.
2) Efectueaza lucrari de ingrijire a sectorului:
- stergerea prafului, maturat, spalat;
- scuturarea presurilor (unde este cazul);
- spalatul usilor, geamurilor, chiuvetelor, faiantei, mozaicurilor;
- pastrarea instalatiilor sanitare n conditii normale de functionare;
- executd lucrari de vopsire (cand este cazul);
- curatenia salilor de clasa (zilnic).
3) Conserva bunurile:
- controleazd zilnic usile, geamurile, mobilierul, dusurile, robinetele si semnalizeazi defectiunile constatate
administratului sau muncitorilor de Intretinere.
4) lgienizeaza spatiilor de invatamant, salile de clasa, holurile si grupurile sanitare prin lucrari de zugraveli-
vopsitorie.
Programul zilnic (orientativ): schimbul I: 6.30-14.30 sau schimbul 11: 14.30-22.30 cu Y2 pauzi de masa, dupa
cum urmeaza:
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- 6.30-8.30/14.30-16.30, curatenia in scoal;
- 8.30-11.00/16.30-19.00, curdtenia 1n scoald, in jurul cladirii si in curtea scolii;
- 11.00-11.30/19.00-19.30, pauza de masa;
- 11.30-12.30/19.30-20.30, continuarea curateniei in restul spatiilor;
- 12.30-14.30/20.30-12.30, curatenie generala in salile de clasa, holurile si grupurile sanitare.
Nota. Efectuarea curateniei si dezinfectiei in spatiile scolii se executa in conformitate cu INSTRUCTIUNEA
I.A.01, aprobata de directorul unitatii de Invatamant

I1. ALTE ATRIBUTII

In functie de nevoile specifice ale unitatii de invatimant, salariatul ....................... se obligd sa
indeplineasca si alte sarcini repartizate de director prin note de serviciu sau decizii, In conditiile legii.

Dispozitiile din actele normative pertinente ce constituie obligatii ale personalului didactic, inclusiv cele din

regulamentele proprii, completeaza de drept prezenta fisa a postului.

Raspunderea disciplinara:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu /atributiilor/competentelor/obligatiilor, mentionate mai sus sau
indeplinirea lor in mod necorespunzator, constituie abatere disciplinara si se sanctioneaza potrivit legii.

DIRECTOR,
PROF. DAN ZAHARIA
LIDER DE SINDICAT,
PROF. GABRIELA CALIN
Am luat la cunostinta,
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